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Fundacja ,,Krzyzowa" dla Porozumienia Europejskiego poszukuje osoby na stanowisko
Asystent/Asystentka do spraw rozliczen
miejsce pracy: Krzyzowa

Krzyzowa to wyjatkowe miejsce pracy. Biuro znajduje sie w przepieknym historycznym kompleksie
patacowo-folwarcznym, otoczone naturqg. Bardzo wazni sq dla nas ludzie, ktérzy tworzq Krzyzowq,
diatego propagujemy praktyki w zakresie zatrudnienia przyjaznego rodzinie/przyjaznego cztowiekowi.

Zakres obowiqzkow:

e Biezgce kompletowanie dokumentdéw finansowo — ksiegowych rozliczanych projektéw,

e Biezgce przygotowywanie zmian w dokumentach kadrowych oséb zaangazowanych w
przydzielonych projektach,

e Biezgce przygotowywanie danych do umow cywilnoprawnych dla oséb zaangazowanych w

przydzielonych projektach,

Terminowe dokonywanie rozliczen przydzielonych projektow,

Przygotowywanie i dostarczanie dokumentdw dla kontroli przydzielonych projektow,

Terminowe i rzetelne sporzgdzanie sprawozdan GUS

Wystawianie faktur VAT.

Wymagania:
Wyksztatcenie min. Srednie,

e dobra znajomose programu MS Excel,

e 7najomosc jezyka niemieckiego lub angielskiego,

¢ Mile widziane do$wiadczenie w rozliczaniu projektéw lub w ksiegowosci.
Oferujemy:

e prace w miedzynarodowym i dynamicznym zespole Fundacji ,,Krzyzowa”,
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace na zastepstwo,
e prace w petnym wymiarze czasu pracy.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys
2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zatgczonych
dokumentach.

3. W przypadku checi uczestnictwa w kolejnym naborze na podobne stanowisko pracy,
prowadzonym przez Fundacje ,,Krzyzowa" prosimy o umieszczenie oswiadczenia O wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnym naborze

prowadzonym przez Fundacje ,,Krzyzowa" przez okres najblizszych 12 miesiecy.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 314 mogq by¢ zawarte w liscie motywacyjnym w nastepujgcy
sposdb:
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rekrutacja@krzyzowa.org.pl



/, fundacja , krzyzowa” dla porozumienia europejskiego
erYZOWO krzyzowa 7, 58-112 grodziszcze, polska
kreisau +48 74 85 00 300/200
www.Krzyzowa.pl

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zyciorysie oraz
zatgczonych do niego dokumentach, na potrzeby rekrutacji.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich
w kolejnych naborach na to samo lub podobne stanowisko pracy, prowadzonych przez
Fundacje .Krzyzowa” dla Porozumienia Europejskiego przez okres 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia naboru.

Termin i sposéb sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ do dnia: 31.05.2024 r., na adres mailowy
rekrutacja@krzyzowa.pl

lub w przypadku braku takiej mozliwosci, dopuszcza sie ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Fundacii
»Krzyzowa" dla Porozumienia Europejskiego, Krzyzowa 7, 58-112 Grodziszcze lub przestanie pocztg na
adres: Fundacja ,,Krzyzowa” dla Porozumienia Europejskiego, Krzyzowa 7, 58-112 Grodziszcze.

Dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzyé opisem ,oferta pracy na stanowisko Asystent/Asystentka do
spraw rozliczen”

1. Do dokumentdw sporzgdzonych w jezyku obcym nalezy dotqczyé ttumaczenie na jezyk polski.

2. Osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, bedqg powiadomione telefonicznie
o terminie rozmowy kwadlifikacyjnej,

3. Osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie bedqg o tym poinformowane, a oferty
zostang komisyjnie zniszczone po zakohczeniu rekrutacii.

Informacje dotyczqgce przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych przetwarzanych w ramach naboru na stanowisko Asystent/Asystentka do
spraw rozliczen jest Fundacja "Krzyzowa" dla Porozumienia Europejskiego, Krzyzowa 7, 58-112
Grodziszcze. Dane sq przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutaciji na wolne stanowisko pracy na
podstawie art. 6 ust.1 pkt a, cif RODO. Odbiorcami Panstwa danych osobowych sq pracownicy
Fundaciji Krzyzowa odpowiedzialni za rekrutacje. Panstwa zgromadzone dane bedq przechowywane do
momentu zakonczenia rekrutacji lub w przypadku dodatkowej zgody na wykorzystanie oferty w
przysztosci przez okres najblizszych 12 miesiecy.

Majg Panhstwo prawo do: dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia, przenoszenia,
ograniczenia przetwarzania, a takze do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Gdy uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza zapisy RODO majg Panstwo prawo
do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne lecz niezbedne do przeprowadzenia rekrutacii.
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